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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ  ОБЛАСТЬ

КАЗАЧИНСКО-ЛЕНСКИЙ РАЙОН
МАГИСТРАЛЬНИНСКОЕ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

Магистральнинского городского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

п. Магистральный

  от 12  февраля  2013 г .  № 39 -п 
┌                                                                                          ┐
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»
         Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьями 7, 24, 39 Устава Магистральнинского муниципального образования, в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги, администрация Магистральнинского городского поселения,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов».
          2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Магистральнинского городского поселения для ознакомления граждан Поселения.
3. Контроль по исполнению настоящего постановления возложить на  управляющего делами администрации Магистральнинского городского поселения  Попову Е.А.

Глава Магистральнинского

городского поселения





А.И. Григорьев
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Магистральнинского городского поселения

от 12.02.2013 № 39-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления  муниципальной услуги  

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования 
транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»
1. Общие положения 

 1.1. Предмет регулирования административного регламента.

 1.1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Административного регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации Магистральнинского городского поселения, а также ее должностных лиц.  
1.2. Основные понятия и термины, используемые в тексте административного регламента:
1.2.1. Тяжеловесный груз - транспортное средство, масса которого с грузом или без груза и (или) осевая масса превышают хотя бы один из параметров, приведенных в разделе I Приложения 1 Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденной приказом Минтранса РФ от 27.05.1996 (далее – Инструкция);

1.2.2. Крупногабаритный груз - транспортное средство, габариты которого с грузом или без груза по высоте, ширине или длине превышают хотя бы одно из значений, установленных в разделе I Приложения 1 Инструкции;

1.2.3. Крупногабаритный и тяжеловесный груз категории 1 - транспортное средство, масса которого с грузом или без груза и (или) осевая масса на каждую ось, а также габариты по высоте, ширине или длине превышают значения, установленные в разделе I Приложения 1 Инструкции, но не относится к категории 2;

1.2.4. Крупногабаритный и тяжеловесный груз категории 2 - транспортное средство, весовые параметры которого с грузом или без груза соответствуют величинам, приведенным в разделе II Приложения 1 Инструкции;

1.2.5. Непрофильное заявление – заявление, подлежащее рассмотрению другим органом, уполномоченным принимать решение о выдаче специального разрешения на осуществление требуемого заявителем вида перевозки.

1.3.  Круг заявителей:


1.3.1. Заявителем на предоставление муниципальной услуги может быть физическое или юридическое лицо, являющиеся владельцем транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случаях, если маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходят по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования (далее – заявитель).
           1.3.2. От имени заявителя могут выступать его представители при условии наличия доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством (в случае подачи заявления по доверенности).
          1.4. Требования к порядку информирования о порядке предоставления Услуги.

  1.4.1. Адрес места нахождения администрации Магистральнинского городского поселения:  666504, Иркутская область, Казачинско-Ленский район, п.Магистральный, ул.Российская, д.5.

График работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница, с 9-00 ч. до 17-00 ч., обед с 13-00 ч. до 14-00 ч. 

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Справочные телефоны: 8 (39562) 4-15-07
Е-mail:  adm-magistralnyj@mail.ru
 1.4.2. Информирование по вопросам предоставления услуги, в том числе о ходе предоставления услуги, входит в обязанность специалиста, ответственного за  исполнение муниципальной услуги (далее – специалист).

 Информирование осуществляется при личном обращении заявителя, при письменном обращении заявителя с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты.

 При личном приеме заявителей либо при обращении заявителя посредством телефонной связи специалист в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. 

 Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

 При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован другому сотруднику или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

 Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о порядке предоставления услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления услуги;

- о ходе предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги.

 Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации; 

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.

 При письменном обращении заявителей, в том числе в случае направления заявителем заявления посредством электронной почты ответ дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, исполнившего ответ. 

 Заявление рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.

 Ответ на заявление направляется посредством почтовой либо электронной связи в зависимости от способа обращения по адресу заявителя, указанному в поданном им заявлении.
 На информационном стенде у кабинета, где осуществляется прием граждан, размещается следующая печатная информация:

         - сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

         - порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

         - блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур;
         - перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

         - образцы заполнения документов;

         - адреса, номера телефонов и факса, график работы, адреса электронной почты администрации  Магистральнинского городского поселения;

         - перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

         - Административный регламент;

         - необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

 Информация о порядке  предоставления услуги предоставляется бесплатно.

 Информация обновляется по мере внесения в нее изменений и дополнений.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


 2.1. Наименование Услуги: 

   2.1.1. «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов».
           2.2. Орган, предоставляющий Услугу: 

           2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Магистральнинского городского поселения (далее - Администрация).

  2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги администрация Магистральнинского городского поселения взаимодействует с:

 - Федеральным казначейством Российской Федерации.
            2.3. Результат предоставления Услуги: 

 2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, либо копии постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
            2.4. Срок предоставления Услуги. 
 2.4.1. Решение о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов либо отказ в выдаче такого разрешения должен быть выдан:

1) на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов категории 1 в течение 10 дней с момента поступления заявления о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в Администрацию;

2) на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов категории 2 в течение 30 дней с момента поступления заявления о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в Администрацию.
 2.4.2. Непрофильное заявление в 5-дневный срок с момента его регистрации в Департаменте направляется для рассмотрения другому органу, уполномоченному принимать решение о выдаче специального разрешения на осуществление требуемого заявителем вида перевозки, с письменным уведомлением об этом заявителя (представителя заявителя).

           2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

  2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:    

           - Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая); 

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденной Минтрансом РФ, МВД РФ и Федеральной автомобильно-дорожной службой РФ 27.05.1996;

- иными нормативными  правовыми  актами Российской Федерации, Иркутской области, муниципальными правовыми актами администрации Магистральнинского городского поселения.

   2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

 2.6.1.  Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет:

          1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по утвержденной форме (Приложение №1 к настоящему Административному регламенту);

2) схема автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси по форме Приложения № 1 к заявлению на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (для перевозки крупногабаритных и тяжеловесных грузов  категории 2);

3) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения;

4) документ, подтверждающий оплату возмещения вреда, наносимого транспортным средством дорогам местного значения Магистральнинского муниципального образования (при перевозке тяжеловесных грузов);

5)копия документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

6) копии учредительных документов (для юридического лица); 

         
7) документы, удостоверяющих права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;
8) документ, содержащий результат оценки технического состояния автомобильных дорог (в случае, если для движения транспортного средства, перевозящего тяжеловесные и (или) крупногабаритные грузы, требуется проведение такой оценки);

9) документ, подтверждающий проведение работ по укреплению или принятию специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций (в случае, если требуется проведение таких работ).

   2.6.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подп.         1,2 и 5-9 п.2.6.1, представляются заинтересованным лицом самостоятельно. 
 
   2.6.3. Документы в подп. 3,4 п.2.6.1, запрашиваются в порядке межведомственного взаимодействия, если заинтересованным лицом не представлены указанные документы самостоятельно. 
  2.6.4. Заявитель представляет документы в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа.

В случае предоставления документов лично заинтересованное лицо, предоставляет для  ознакомления, снятия копий;  подлинники документов возвращаются заинтересованному лицу.
В случае направления документов почтовым отправлением заинтересованное лицо предоставляет нотариально заверенные копии документов.

При направлении документов в форме электронных документов, подлинность документов должна быть удостоверена в порядке, определенном действующим законодательством.
    2.6.5. Не допускается требовать от заявителя:

  - предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

  - предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу,  государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами.

 2.7. Перечень обязательных и необходимых услуг для предоставления муниципальной услуги:
 2.7.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
	№ п/п
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги 
	Наименование организации, оказывающей услуги, которые являются обязательными и необходимыми для предоставления муниципальных услуг

	1
	Услуги, оказываемые при осуществлении нотариальной деятельности
	Нотариус; органы местного самоуправления


2.8. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Муниципальная услуга приостанавливается в случае, если для движения транспортного средства, осуществляющего перевозки, проводятся работы по укреплению или принимаются специальные меры по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций.

Муниципальная услуга приостанавливается с момента представления заявителем документа, содержащего результат оценки технического состояния автомобильных дорог, на срок необходимый для проведения работ по укреплению или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций.
 2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
 2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
 1) непредставления  определенных п.2.6.1 настоящего Административного регламента документов;

 2) в заявлении не указаны сведения, предусмотренные Приложением № 1 к настоящему административному регламенту;

 3) непрофильность заявления;
 4) технические характеристики автомобильных дорог не позволяют осуществить перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по указанному в заявлении маршруту;

 5) отказ заявителя от возмещения вреда, причиняемого транспортным средством дорогам местного значения;
6) отказ заявителя от проведения оценки технического состояния автомобильных дорог, в случае если для движения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного груза, требуется проведение указанной оценки. Отказ по указанному основанию допускается только в том случае, если заявителю было направлено уведомление о необходимости проведения такой оценки и необходимости представить документ, содержащий результат оценки технического состояния автомобильных дорог, и заявитель не представил указанный документ в течение 15 дней со дня направления ему уведомления;

7) отказ владельца частной автомобильной дороги в согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае прохождения части маршрута по частной дороге;

8) отказ федерального органа исполнительной власти, уполномоченного осуществлять контрольные, надзорные и разрешительные функции в области обеспечения безопасности дорожного движения, в согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку крупногабаритных грузов, либо отказ такого федерального органа исполнительной власти в согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных грузов, в случае, если для движения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных грузов, требуется укрепление отдельных участков автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и инженерных коммуникаций;

9) отказ заявителя от проведения работ по укреплению или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, требуется проведение указанных работ.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания:

 2.10.1. Муниципальная услуга является платной для заявителя.

Заявитель уплачивает государственную пошлину за выдачу разрешения в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

Для получения разрешения на перевозку тяжеловесного груза заявитель вносит плату в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством дорогам местного значения Магистральнинского муниципального образования, рассчитанную в соответствии с постановлением Администрации.

   2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги: 

           2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.
            2.12.  Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

           2.12.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги  регистрируется в день его поступления.
           2.12.2. Специалист не вправе требовать представление других документов кроме документов, установленных п. 2.6 настоящего Административного регламента. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения (Приложение №2 к настоящему Административному регламенту).
            2.13.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам:
 2.13.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.

 Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций. На территории, прилегающей к зданию должны быть оборудованы парковочные места (в том числе для транспортных средств инвалидов), исходя из фактической возможности их размещения. Прием заявителей  осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

           2.13.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания  определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.


2.13.3. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.


2.13.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, с образцами заполнения заявления (запроса) и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

          2.13.5. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

          2.13.6. Лица, являющиеся престарелыми и инвалидами, в случае личной явки на прием для получения муниципальной услуги, принимаются вне очереди.

          2.13.7. Кабинеты, предназначенные для  приема заявителей должны иметь оптимальные условия для работы, оборудованы удобной для приема посетителей и хранения документов мебелью, с системой кондиционирования воздуха. Рабочее место  специалиста должно быть удобно расположено для приема посетителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствами. У входа в помещение для приема заявителей должны быть размещены информационные таблички с указанием номера кабинета, наименования отдела, фамилии, имени, отчества специалиста, осуществляющего прием заявлений, режима работы. 
 2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

 2.14.1. Показателями доступности и качества муниципальных услуг являются:

- открытость деятельности администрации Магистральнинского городского поселения;

- доступность обращения за предоставлением услуги;

- получение услуги своевременно в соответствии со стандартом предоставления услуги;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления услуги на личном приеме у специалиста отдела.
2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.  
2.15.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения и предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения 

 3.1.  Состав административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:
   
 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

           - прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
- принятие решения по существу заявления о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в Магистральнинского границах муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги.

 3.1.2. Блок-схема административных процедур, приведена в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

            3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов:
           3.2.1. Основанием для начала исполнения услуги является подача заявителем документов, указанных в пункте 2.6.1  настоящего Административного регламента.
           3.2.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется по установленному образцу (Приложение № 1 к  настоящему Административному регламенту).
           Специалист, ответственный за прием документов, при личном обращении устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя.

          Специалист, ответственный за регистрацию принятого заявления, регистрирует принятое заявление согласно очередному порядковому номеру в журнале регистрации заявлений, проставляет регистрационный номер на заявлении.

              Время приема документов не должно превышать 15 минут.

3.2.3. Заявителю выдается расписка в приеме документов, содержащая следующую информацию:

– перечень представленных заявителем документов и отметка об их получении, заверенная подписью специалиста, с указанием времени и даты принятия документов; 

– Ф.И.О. специалиста, принявшего документы.
3.2.4. Срок административной процедуры составляет 1 день.
3.2.5. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в   журнале регистрации заявлений и выдача заявителю расписки в  приеме.
            3.3. Принятие решения по существу заявления о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в Магистральнинского границах муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов:

            3.3.1. Основанием для начала  административной процедуры является регистрация заявления в  журнале регистрации заявлений. 

            3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администрации.
3.3.3. Данная административная процедура включает в себя следующие административные действия:

1) проведение проверки поступивших документов на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации и отсутствие оснований для отказа в выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, указанных настоящего п.2.9 Административного регламента;
2) подготовка проекта постановления администрации Магистральнинского городского поселения об отказе в выдаче специального разрешения в случае выявления одного из оснований, указанных в подпунктах 1-4 пункта 2.9 настоящего Административного регламента;
3) выявление необходимости проведения оценки технического состояния автомобильных дорог и направление уведомления о необходимости проведения такой оценки и необходимости представить документ, содержащий результат оценки технического состояния автомобильных дорог;
4) расчет платы за возмещение вреда, причиняемого транспортным средством дорогам местного значения Магистральнинского муниципального образования, в случае перевозки тяжеловесных грузов, и направление его заявителю;
5) согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с владельцем частной автомобильной дороги, федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным осуществлять контрольные, надзорные и разрешительные функции в области обеспечения безопасности дорожного движения, в случае, если такое согласование необходимо. 
6) подготовка проекта постановления администрации Магистральнинского городского поселения об отказе в выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных (или) крупногабаритных грузов, в случае выявления одного из оснований, указанных в подпунктах 5-9 пункта 2.9 настоящего Административного регламента. 

7) подготовка проекта постановления администрации Магистральнинского городского поселения о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных (или) крупногабаритных грузов. 
Данное административное действие выполняется ответственным специалистом в течение рабочего дня со дня представления заявителем документа, подтверждающего осуществление заявителем платежей в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством дорогам местного значения, а также документа, подтверждающего возмещение расходов на проведение работ по оценке технического состояния автомобильных дорог, их укрепления или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог (их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций), либо согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, владельцем частной автомобильной дороги, федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным осуществлять контрольные, надзорные и разрешительные функции в области обеспечения безопасности дорожного движения;

8) подписание проекта постановления администрации Магистральнинского городского поселения о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных (или) крупногабаритных грузов, либо об отказе выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных (или) крупногабаритных грузов;
9) заполнение и подписание формы специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных (или) крупногабаритных грузов (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);
3.3.4. Общий срок выполнения административной процедуры не должен превышать:

  - 8 рабочих дней - для тяжеловесных и крупногабаритных грузов категории 1;

  - 28 рабочих дней - для тяжеловесных и крупногабаритных грузов категории 2;

           3.3.5. Результатом административной процедуры являются специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных (или) крупногабаритных грузов, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.   
           3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги:
           3.4.1. Основанием для начала данной административной процедуры является подписанное специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных (или) крупногабаритных грузов, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.   
           3.4.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является ответственный специалист Администрации.
           3.4.3. Данная административная процедура выполняется ответственным специалистом при условии предъявления заявителем документа, удостоверяющего его личность, документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (если за результатом предоставления муниципальной услуги обратился представитель заявителя), оригиналов документов (или их удостоверенных в нотариальном порядке копий), необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае направления заявителем в Администрацию таких документов с использованием информационно-коммуникационной сети "Интернет»).
   3.4.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
   3.4.5. Срок административной процедуры составляет 1 день.
3.4.6. Результатом административной процедуры является выдача заявителю специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных (или) крупногабаритных грузов, либо копии постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
    3.5. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

            3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры для специалиста  является получение зарегистрированного в установленном порядке заявления.

    3.5.2. Специалист проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

    В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в подпункте 2.6.3 пункта 2.6 настоящего Административного регламента документы, специалист принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса в Федеральное казначейство Российской Федерации  для получения:

- сведений об оплате госпошлины за выдачу специального разрешения;

  - сведений об возмещения вреда, наносимого транспортным средством дорогам местного значения.
            3.5.3. Межведомственный запрос формируется в электронной форме и направляется по системе межведомственного информационного взаимодействия. 

            В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме, допускается направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос в бумажном виде.
 Межведомственный запрос в бумажном виде заполняется в соответствии с требованиями, установленными Законом № 210-ФЗ.

 3.5.4. Специалист, направивший межведомственный запрос, обязан принять необходимые меры по получению ответа на межведомственный запрос.

 В случае, непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
 3.5.5 Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

 3.5.6. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом не может превышать трех рабочих дней. 

  3.5.7. Результатом исполнения административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы, предоставляющие соответствующие услуги, является:

1) формирование и направление специалистом межведомственного запроса на получение сведений, предусмотренных пункта 3.5.2 настоящего Административного регламента;

2) получение от органа, предоставляющие соответствующие услуги, сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
4. Формы контроля за исполнением административного 

регламента

             4.1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением ответственными муниципальными служащими положений настоящего Административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами.
  4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги осуществляется главой Магистральнинского городского поселения. 

  4.1.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

            4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения Административного регламента.
 4.2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения Административного регламента проводятся один раз в год в рамках оценки соответствия доступности и качества фактически предоставляемых муниципальных услуг стандартам предоставления муниципальных услуг.

  4.2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения Административного регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

  4.3. Ответственность  муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
   4.3.1.Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений специалистов, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения специалистов (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: 666504, Иркутская область, Казачинско-Ленский район, п.Магистральный, ул.Российская, д.5;

- по телефону/факсу: 8(39562) 4-15-07;

- по электронной почте:  adm-magistralnyj@mail.ru
            5.3.  Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию: 
             - фамилия, имя, отчество заявителя; 

           - почтовый адрес места жительства, по которому должен быть направлен ответ; 

           - наименование органа, осуществляющего оказание муниципальной услуги, и (или)                фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

            - существо обжалуемого действия (бездействия) и решения. 

             Дополнительно могут быть указаны: 

 - причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением; 

            - обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения; 

               - иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить.
              Жалоба подписывается подавшим ее заявителем и ставится дата. 
 5.4. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы, либо их копии.

 5.5. Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации Магистральнинского городского поселения осуществляют глава Поселения и его заместитель. 
  В случае, если изложенные в устной форме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

 5.6. Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации Магистральнинского городского поселения.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

 5.7. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией в течение 30 дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление главой Поселения сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

 5.8. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направленных в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

 5.9. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.
Приложение № 1
к     административному       регламенту

предоставления  муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжелевестных и (или) крупногабаритных грузов»
                                                                                               Главе Магистральнинского городского поселения

          ___________________________________________                                                                                                                                                                                                                    

                                                от  ________________________________________

Заявление
о выдаче специального разрешения на движение
по автомобильным дорогам местного значения в границах
Магистральнинского муниципального образования транспортного средства,
осуществляющего перевозки тяжеловесных
и (или) крупногабаритных грузов
           Прошу   выдать  специальное  разрешение  на  движение  транспортного средства, осуществляющего перевозку ___________________________________________________ груза.

          Для    оформления  специального  разрешения  сообщаю(-ем)  следующие сведения:

          1.   Наименование  заявителя  (фамилия,  имя,  отчество,  паспортные данные  -  для  физического лица, в т.ч. индивидуального предпринимателя; полное  наименование  и  организационно-правовая форма - для юридического лица) ____________________________ __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

           2. Местонахождение заявителя (юридический адрес/почтовый адрес) 
__________________________________________________________________________________

           3. Телефон/факс заявителя: _________________________________________

           4. Адрес электронной почты заявителя: ______________________________

           5. Банковские реквизиты: ______________________________________________________

     Расчетный счет  N __________________________________________________

     БИК ______________________________ К/с _____________________________

     ИНН ______________________________ ОКАТО ___________________________

     КПП ________________________________________________________________

           6. Маршрут  движения: ________________________________________________________

           7. Вид необходимого разрешения:

     разовое на _______ перевозок по маршруту с _________ по ____________

     на определенный срок на _____ перевозок по маршруту с _____ по _____

           8. Сведения о грузе:

     8.1. Категория груза: ____________________________________________________________

     8.2. Наименование, габариты, масса: _______________________________________________

            9. Параметры автопоезда:

     9.1. Состав  (марка,  модель  транспортного  средства  и  прицепа, регистрационный номер) __________________________________________________________________________________

     9.2. Полная масса с грузом: ___________ т, в т.ч. масса тягача ____________ т, масса прицепа (полуприцепа) ________________ т

     9.3. Расстояние между осями: __ 1 __ 2 __ 3 __ 4 __ 5 __ 6 __ 7 __ 8

     9.4. Нагрузки на оси: 1 2 3 4 5 6 7 8 9

     9.5. Габариты: длина ________ м, ширина _______ м, высота _______ м;

     радиус поворота с грузом ___________ м

     9.6. Предполагаемая скорость движения автопоезда: _____________ км/ч

     9.7. Вид сопровождения : ___________________________________________
     Даю/даем  согласие  на  обработку  моих  /наших  персональных данных администрации Магистральнинского городского поселения в целях    выдачи    специального  разрешения  для  движения  транспортного средства,    осуществляющего    перевозки    крупногабаритного   и  (или) тяжеловесного груза.

_____________________________________________

(должность, Ф.И.О. лица, подавшего заявление)

_____________________________________________

         (дата подписания заявления)

Приложение № 2

к     административному       регламенту

предоставления  муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжелевестных и (или) крупногабаритных грузов»

РАСПИСКА
в приеме документов

Принято от ________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

	№ п/п


	Наименование документа
	Листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


                                                                                     Всего листов:
Дата приема:                «____» _______________20__ г.
___________________________                               _____________________________
                     (подпись)                                                                                   (расшифровка подписи)
Приложение № 3
к     административному       регламенту

предоставления  муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжелевестных и (или) крупногабаритных грузов»
Специальное разрешение N _____
на движение по автомобильным дорогам местного значения
в границах Магистральнинского муниципального образования 
транспортного средства, осуществляющего перевозки
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
Вид перевозки (международная, междугородная, местная) _______________________________

Вид разрешения (разовая, на срок) ___________________________________________________

Разрешено выполнить ______________________ поездок в период с _________ по __________

по маршруту: _____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Категория груза ___________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Транспортное средство (марка, модель, номерной знак тягача и прицепа)

__________________________________________________________________________________

Наименование, адрес и телефон перевозчика груза:

__________________________________________________________________________________

Наименование, адрес и телефон получателя груза:

__________________________________________________________________________________

Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

__________________________________________________________________________________

Параметры транспортного средства:

полная масса с грузом ___________ т, в т.ч.: масса тягача___________ т, масса прицепа (полуприцепа) _____________ т

расстояние между осями 1___2___3___4___5___6___7___8___9 и т.д., м

нагрузки на оси ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___, т

габариты: длина _______ м, ширина ________ м, высота ________ м

Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной знак)

__________________________________________________________________________________

Особые условия движения ___________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Разрешение выдано Администрацией Магистральнинского городского поселения
__________________________________________________________________________________

                                                                 (должность)

________________________                                                                 _______________________

                     (Ф.И.О.)                                                                                                                        (Подпись) М.П.

"____" ________________ 20___ г.

     Организации,    согласовавшие   перевозку  (указать  организации,  с которыми    орган,    выдавший    разрешение,   согласовал  перевозку,  и рекомендованный согласователем режим движения):

1. ______________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________

     А.  С  основными  положениями и требованиями Инструкции по перевозке крупногабаритных  и  тяжеловесных  грузов  автомобильным  транспортом  по дорогам Российской Федерации и настоящего разрешения ознакомились:

водитель(и) основного тягача ________________________________________________________

                                                                                                        (фамилия, инициалы, подпись)

лицо, сопровождающее груз _________________________________________________________

                                                                                                         (фамилия, инициалы, подпись)

     Б.    Транспортное  средство  осмотрено  представителем  перевозчика груза,  который  удостоверяет,  что  оно соответствует требованиям Правил дорожного    движения   и  Инструкции  по  перевозке  крупногабаритных  и тяжеловесных  грузов  автомобильным  транспортом  по  дорогам  Российской Федерации.

_________________________________________________________________________

                                                          (должность)

___________________________                                                                     __________________

            (Фамилия, И.О.)                                                                                                                       (Подпись) М.П.

"____" ________________ 20___ г.

Приложение № 4
к     административному       регламенту

предоставления  муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжелевестных и (или) крупногабаритных грузов»

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной  услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжелевестных и (или) крупногабаритных грузов»








Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов


(1 день)





Принятие решения по существу заявления о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в Магистральнинского границах муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов


(перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов категории 1 – 8 дней; перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов категории 2 – 28 дней)









































Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах Магистральнинского муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, либо копии постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги


 (1 день)











